	BỘ CÔNG THƯƠNG
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	TRƯỜNG CAO ĐẲNG CÔNG NGHIỆP
	Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	NAM ĐỊNH
Số :……./KHTT-CĐCNNĐ
	
…….., ngày…. tháng….. năm …..




KẾ HOẠCH 
Công tác thanh tra, kiểm tra học năm học……. 

Căn cứ quyền hạn và trách nhiệm của hiệu trưởng được quy định tại Điều lệ trường Cao đẳng ban hành kèm theo Thông tư số 01/2015/TT-BGDĐT ngày 15 tháng 01 năm 2015 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào Tạo.  
Căn cứ Thông tư số 51/2012/TT- BGDĐT ngày 18 tháng 12 năm 2012 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và đào tạo, quy chế về tổ chức hoạt đông thanh tra của cơ sở giáo dục đại học, trường cao đẳng và trung cấp.

Căn cứ  vào quy định, chức năng nhiệm vụ của phòng Quản lý khoa học và đảm bảo chất lượng ban hành kèm theo Quyết định số: 858/QĐ- CĐCNNĐ, ngày 01 tháng 9 năm 2016 của Hiệu trưởng trường Cao đẳng Công nghiệp Nam định;

Căn cứ kế hoạch công tác năm…..

Hiệu trưởng phê duyệt kế hoạch công tác thanh tra, kiểm tra năm…….như sau:

I. Mục đích, yêu cầu
1. Hoạt động thanh tra nhằm………………………………………………..

……………………………………………………………………………..

2. Qua hoạt động thanh tra làm rõ những việc……………………………….

……………………………………………………………………………..

3. Hoạt động thanh tra phải tuân thủ theo…………………………………..

……………………………………………………………………………

II. Nội dung thanh tra

1. Thanh tra, kiêm tra……………………………………………………………..
2. Thanh tra, kiểm tra việc thực hiện mục tiêu, kế hoạch…………………………

………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………….
3. Kiểm tra việc thực hiện kế hoạch, quy chế giảng dạy của các khoa,…………

………………………………………………………………………………

    …………………………………………………và việc tổ chức học tập của HS,SV.
4. Thực hiện nhiệm vụ phòng ngừa và đấu tranh chống tham nhũng trong lĩnh vực giáo dục………………………………………………………………………….

…..về phòng chống tham nhũng.

III. Kế hoạch cụ thể

Năm……… trọng tâm công tác thanh tra, kiểm tra gồm những nội dung sau:
	TT
	Nội dung

thanh tra, kiểm tra
	Thời gian
	Đơn vị chủ trì
	Đơn vị phối hợp 


	Lãnh đạo

	1
	Thanh tra, kiểm tra  thực hiện quy chế đào tạo trong nhà trường
	Trong học kỳ
	Phòng QLKH & ĐBCL
	- Phòng đào tạo

- Các khoa 
	Phó Hiệu trưởng phụ trách đào tạo

	2
	Kiểm tra việc thực hiện kế hoạch giảng dạy, công tác chuẩn bị và thực hiện giờ giảng của giáo viên, giảng viên, tổ chức học tập cho học sinh, sinh viên.
	Trong học kỳ
	Phòng QLKH & ĐBCL
	- Phòng Đào tạo; 
- Các khoa.
	Phó Hiệu trưởng phụ trách đào tạo


	3
	Thanh tra, kiểm tra thi kết thúc học học phần, môn học hệ CĐ đào tạo theo hệ thống tín chỉ.
	Tháng …..; 
	Phòng QLKH & ĐBCL
	-  Phòng Đào tạo

- Các khoa
	Phó Hiệu trưởng phụ trách đào tạo

	4
	Kiểm tra việc tổ chức thi, kiểm tra kết thúc học phần, môn học, môđun, thi lại và học lại hệ đào tạo theo niên chế.
	Theo kế hoạch đào tạo
	Phòng QLKH & ĐBCL
	- Phòng Đào tạo; 
- Các khoa
	Phó Hiệu trưởng phụ trách đào tạo

	5
	Thanh tra , kiểm tra việc tổ chức thi tốt nghiệp TC, CN.
	Tháng  …
	Phòng QLKH & ĐBCL
	- Phòng Đào tạo;

	Phó Hiệu trưởng phụ trách đào tạo

	6
	Kiểm tra việc quản lý đào tạo, hồ sơ chuyên môn của từng chuyên ngành đào tạo.
	Trong năm học
	Phòng QLKH & ĐBCL
	- Phòng Đào tạo;
- Các khoa


	Phó Hiệu trưởng phụ trách đào tạo


	7
	Thực hiện các nhiệm vụ thanh tra, kiểm tra đột xuất khác do Hiệu trưởng giao.
	Theo quyết định của Hiệu trưởng
	Phòng QLKH & ĐBCL
	- Các đơn vị có liên quan
	Phó Hiệu trưởng phụ trách đào tạo


IV. Biện pháp tổ chức thực hiện
1. Công tác thanh tra, kiểm ta được thực hiện…………………………………..
………………………………………………..

2. Phòng Quản lý khoa học & đảm bảo chất lượng chịu trách nhiệm tổ chức, phối hợp với các đơn vị……………………………………………………….

………………………………………………..để thực hiện nhiệm vụ.

3. Cán bộ thực hiện nhiệm vụ thanh tra, kiểm tra phải nêu cao tinh thần trách nhiệm , tuân thủ pháp luật, đảm bảo chính xác……………………………….

………………………………………………………………………………..

…………………………….làm sáng tỏ vấn đề được quan tâm.

4. Trong quá trình thực hiện kế hoạch có vấn đề gì vướng mắc………………….

………………………………………………………………………………….. ……………….phòng Quản lý khoa học & đảm bảo chất lượng phối hợp giải quyết và báo cáo Hiệu trưởng. 
  Nơi nhận






              HIỆU TRƯỞNG

  - Ban Giám hiệu;









  - Các đơn vị;





  - Ban TT nhân dân;

  - CĐ, ĐTN;

  - Lưu: Phòng TT, VT.                                   


        








BM 02.QT.03/QLKH&ĐBCL

	             TRƯỜNG CĐCN NAM ĐỊNH
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT  NAM

	             PHÒNG QLKH & ĐBCL

	Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


 Số: …. /KH-CĐCNNĐ-QLKH&ĐBCL             Nam Định, ngày…  tháng … năm …..
KẾ HOẠCH 

Công tác thanh tra, kiểm tra tháng … năm …..

Thực hiện Kế hoạch công tác thanh tra, kiểm tra số…/KH-CĐCNNĐ, ngày … tháng … năm …. về kế hoạch công tác thanh tra, kiểm tra học kỳ …  năm học …. đã được Hiệu trưởng phê duyệt, Phòng Quản lý Khoa học & Đảm bảo chất lượng xây dựng kế hoạch công tác thanh tra, kiểm tra tháng …. năm ….. với các công việc cụ thể sau:

 I. Nội dung

           Thời gian thực hiện, nội dung thanh tra, kiểm tra; đối tượng; hình thức thanh tra, kiểm tra và cán bộ thực hiện được thể hiện ở bảng sau:  
	Ngày, tháng
	Nội dung

thanh tra, kiểm tra
	Đối tượng
	Hình thức
	Cán bộ thực hiện

	Các ngày làm việc trong tuần/tháng.
	 Kiểm tra việc thực hiện kế hoạch giảng dạy theo thời khóa biểu, công tác chuẩn bị cho giảng dạy của giáo viên, giảng viên.
	- Giảng viên, giáo viên các Khoa.
	Kiểm tra thường xuyên, đột xuất.
	

	Các ngày làm việc trong tuần/tháng.
	 Kiểm tra hoạt động giảng dạy của giáo viên, giảng viên, công tác tổ chức quản lý lớp học  và hoạt động  học tập của học sinh, sinh viên trên giảng đường, xưởng  thực hành, phòng thí nghiệm.
	- Giảng viên, giáo viên, HSSV các Khoa
	Kiểm tra thường xuyên
	

	Từ ngày.. đến /tháng/năm
	 Kiểm tra công tác tổ chức thi kết thúc học kỳ cho hệ Cao đẳng các khóa  đào tạo theo tín chỉ.
	Phòng đào tạo, các khoa.
	Theo kế hoạch
	

	Thời gian theo kế hoạch thời khóa biểu.
	 Kiểm tra công tác tổ chức thi kết thúc môn học, học phần, môdul  các lớp đào tạo theo niên chế.
	 Các Khoa
	Kiểm tra thường xuyên
	

	Các ngày làm việc
	Các sự việc đột xuất phát sinh trong tháng liên quan đến nhiệm vụ của Phòng
	- Các đối tượng có liên quan.
	Kiểm tra

đột xuất
	


II. TỔ CHỨC THỰC HIỆN:

1. Hàng ngày kiểm tra hoạt động giảng dạy của giáo viên, giảng viên và hoạt động  học tập của học sinh sinh viên trên giảng đường, phòng học thực hành, phòng thí nghiệm.

2.  Hàng ngày, khi thực hiện nhiệm vụ, cán bộ kiểm tra cần ghi chép đầy đủ các thông tin vào nhật ký kiểm tra, trường hợp cần thiết phải lập biên bản làm việc.   

3. Cuối tháng, cán bộ kiểm tra báo cáo kết quả công tác kiểm tra trong tháng (theo mẫu) cho Trưởng phòng từ ngày 01 đến 04/ tháng/năm,.Trưởng phòng tổng hợp kết quả kiểm tra, viết báo cáo  trình Hiệu trưởng.

     Trên đây là kế hoạch thanh tra, kiểm tra nội bộ về công tác đào tạo tháng … năm … của phòng Quản lý Khoa học và Đảm bảo chất lượng trường Cao đẳng Công nghiệp Nam Định./.                                                                            

	BỘ CÔNG THƯƠNG
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	TRƯỜNG CAO ĐẲNG CÔNG NGHIỆP
	Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	NAM ĐỊNH

	
…….., ngày…. tháng….. năm …..




BIÊN BẢN LÀM VIỆC



Hôm nay, hồi...........giờ, ngày........tháng.......năm  ….. tại...............................


Đoàn thanh tra, kiểm tra đã tiến hành làm việc với................................................ về...................................................

I) Thành phần gồm có:

1. Đại diện Đoàn Thanh tra:

   Ông (bà) ..........................................Chức vụ..................................................

   Ông (bà)...........................................Chức vụ..................................................

2. Đại diện.....................................................................................

   Ông (bà)...........................................Chức vụ..................................................

   Ông (bà)...........................................Chức vụ..................................................

II) Nội dung

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................Buổi làm việc kết thúc vào hồi............giờ, ngày........tháng..........năm …..

Biên bản này đã được đọc lại cho những người có tên nêu trên nghe và ký xác nhận.

      .....................................


        ĐẠI DIỆN ĐOÀN THANH TRA

               (Ký, ghi rõ họ tên)


      (Ký, ghi rõ họ tên)

	BỘ CÔNG THƯƠNG
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	TRƯỜNG CAO ĐẲNG CÔNG NGHIỆP
	Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	NAM ĐỊNH
Số: …TB- QLKH&ĐBCL
	
…….., ngày…. tháng….. năm …..




THÔNG BÁO 
Về việc thanh tra thực hiện các quy định trong giảng dạy
.                                                 

Kính gửi:  ………………………
Thực hiện kế hoạch công tác thanh tra, kiểm tra số ………, này…tháng…năm…Phòng …..thông báo việc thanh tra, kiểm tra thực hiện các quy định trong giảng dạy của một số giảng viên trong các khoa ….như sau:

1. Thời gian kiểm tra………………………………………………

2. Địa điểm kiểm tra………………………………………………..

3. Nội dung kiểm tra……………………………………………….

4. Đối tượng kiểm tra……………………………………………….
5. Cán bộ kiểm tra………………………………………………….

Đề nghị Trưởng các đơn vị………………………………………………

Để tiến hành đúng kế hoạch và đạt hiệu quả./.

Nơi nhận:  


                                                                      TRƯỞNG PHÒNG
- Các đơn vị trong trường;
- Lưu: Phòng QLKH&ĐBCL
                                                                                                                                  


	TRƯỜNG CĐCN NAM ĐỊNH
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	PHÒNG QLKH & ĐBCL
	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
	


BIÊN BẢN KIỂM TRA THI, KIỂM TRA

KẾT THÚC HỌC PHẦN, MÔN HỌC, MÔ ĐUN

Hôm nay, hồi ..........giờ ......... ngày .......... tháng ........ năm…., tại phòng thi ................................................ Phòng Quản lý Khoa học & Đảm bảo chất lượng  đã tiến hành kiểm tra việc tổ chức thi, kiểm tra kết thúc học phần, môn học, môđun .......................................................................................................................................... 

của lớp ...............................................................................................................................

I. Thành phần gồm có:

1. Đại diện Phòng Quản lý Khoa học & Đảm bảo chất lượng :
	- Ông (bà)......................................
	- Chức vụ:........................................................

	- Ông (bà.........................................
	- Chức vụ: .......................................................


2. Cán bộ coi thi 

	- Ông (bà): ................................................
	- Cán bộ coi thi thứ nhất

	- Ông (bà): ................................................
	- Cán bộ coi thi thứ hai


 II. Nội dung:

Tiến hành kiểm tra thực hiện các quy định trong việc tổ chức thi, kiểm tra kết thúc học phần, môn học, môđun
	- Số thí sinh của lớp:.............................................................................................................

	- Có mặt dự thi:....................................... - Vắng mặt:..........................................................

	- Các tài liệu chuẩn bị cho thi, kiểm tra:

	+ Danh sách thí sinh dự thi, kiểm tra:..................................................................................

	......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

	+ Đề thi, kiểm tra:.................................................................................................................

	.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

	+ Đáp án, biểu điểm (đối với trường hợp thi vấn đáp) ........................................................ .......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

- Tình hình thí sinh dự thi và cán bộ coi thi:........................................................................

	.......................................................................................................................................................

	.......................................................................................................................................................

	.......................................................................................................................................................


Biên bản hoàn thành vào hồi ........... giờ ......... cùng ngày.

Biên bản này đã được đọc lại cho những người có tên nêu trên cùng nghe và ký xác nhận./.

CÁN BỘ COI THI THỨ NHẤT     CÁN BỘ COI THI THỨ HAI        CÁN BỘ KIỂM TRA
            (Ký, ghi rõ họ, tên)                          (Ký, ghi rõ họ, tên)                       (Ký, ghi rõ họ, tên) 


	TRƯỜNG CĐCN NAM ĐỊNH
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	ĐOÀN THANH TRA
	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
	


BIÊN BẢN
Công bố Quyết định thanh tra

          Hôm nay, hồi...giờ… ngày…tháng…nă…, tại …..(3), Đoàn thanh tra theo quyết định số…ngày…tháng…năm…của…………….(4) tiến hành công bố Quyết định thanh tra về………….(5)
I.Thành Phần tham dự gồm có:


1. Đại diện cơ quan tiến hành thanh tra( hoặc cơ quan quản lý nhà nước nếu có):

    Ông( bà)……………………chức vụ………………….
2. Đại diện Đoàn thanh tra:
Ông ( bà)……………………..chức vụ……………………

Ông (bà)………………………chức vụ………………….

3. Đại diện………………………………………..(6)

Ông ( bà)……………………..chức vụ……………………

Ông (bà)………………………chức vụ………………….

4. Đại diện cơ quan, tổ chức có liên quan (nếu có):

Ông ( bà)……………………..chức vụ……………………

Ông (bà)………………………chức vụ………………….
II. Nội dung

II. Néi dung : 

1.Trưởng đoàn thanh tra đọc toàn văn Quyết đinh thanh tra số…ngày…/…./….của……(4) về………(5) và phổ biến tóm tắt mục đích yêu cầu, nội dung kế hoạch thanh tra; nhiệm vụ, quyền hạn của Trưởng đoàn thanh tra, thành viên Đoàn thanh tra, quyền và nghĩa vụ của đối tượng thanh tra; thống nhất lịch thanh tra đối với đơn vị, cá nhân thuộc cơ quan, tổ chức là đối tượng thanh tra.

2. Việc công bố Quyết định thanh tra kết thúc hồi giờ…ngày…./…/…..
Biên bản công bố quyết định thanh tra đã được đọc lại cho những người có tên nêu trên nghe và ký xác nhận.

    ............................................(6)                               TRƯỞNG ĐOÀN THANH TRA
            (Ký, ghi rõ họ tên )                                                 (Ký, ghi rõ họ tên)       
(1) Tên cơ quan tiến hành thanh tra.

(2) Tên đoàn thanh tra
(3) Địa điểm nơi công bố quyết định thanh tra
(4) Chức danh của người ra quyết định thanh tra.
(5) Tên cuộc thanh tra.

(6) Đại diện cơ quan tổ chức, cá nhân là đối tượng thanh tra.
(7)Ý kiến phát biểu của Thủ trưởng cơ quan thanh tra, của cơ quan, tổ chức, cá nhân là đối tượng thanh tra va của Thủ trưởng cơ quan quản lý cấp trên trực tiếp của đối tượng thanh tra(nếu có)

	         TRƯỜNG CĐCN NAM ĐỊNH
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	PHÒNG QLKH & ĐBCL
	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
	


                                                                Nam Định, ngày…….. tháng ……  năm ....

BÁO CÁO

Kết quả công tác kiểm tra tháng …… năm ..

Thực hiện Kế hoạch công tác thanh tra, kiểm tra tháng ……/năm.... của phòng….. bộ phận thanh tra, kiểm tra xin báo cáo kết quả công tác kiểm tra  đã thực hiện trong tháng …../năm… như sau:

1. Các công việc đã thực hiện

.............................................................................................................................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

2. Các trường hợp vi phạm cần nhắc nhở

.............................................................................................................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

3. Các đề nghị

.............................................................................................................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

4. Tự đánh giá

.............................................................................................................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................
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               TRƯỞNG PHÒNG                                                      CÁN BỘ KIỂM TRA

                                                                                                           (Ký, ghi rõ họ tên)
BM 01.QT.03/QLKH&ĐBCL





BM 03.QT.03/QLKH&ĐBCL





BM 04.QT.03/QLKH&ĐBCL




















BM 05.QT.03/QLKH&ĐBCL





BM 06.QT.03/QLKH&ĐBCL





BM 07.QT.03/QLKH&ĐBCL





Nơi nhận:  			                                                                                  


- Hiệu trưởng;


- Các Phó Hiệu trưởng;


- Các đơn vị trong trường;


- Lưu: Phòng QLKH&ĐBCL.                                                 








TRƯỞNG PHÒNG 
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